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Editorial
Cultura
- Guatemaila, 31 de mayo de 2017
Informe No. 003-2017
Licenciadg

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésita de presentar mi INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 1470-2017, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 218-2017, correspondiente al mes de mayo del presente afio. Para el cobro de mis
henorarios presento la factura de Pequefio Contribuyente, Serie "A”, No. 0009.

Actividades realizadas;
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Apoyo en donaciones de libros dentro y fuera del Palacio Nacional.

Apoyo en el tramite de ISBN para cada libro.

Apoyo en la lectura de textos antes de la diagramacion.

Apoyo en el registro periddico del fondo de Editorial Cultura.

Apoyo en la feria del libro de jovenes y nifigs FILIJC.

Apoyo en la entrega de premios de Editorial Cultura.

Apoyo en la realizacién de tareas varias a instancias del maestro Francisco Morales Santos vy en
apoyo a companeros y compafieras de trabajo.

Resultados obtenidos:

L

e & 8 @ o

Se apoyo en donaciones de libros dentro y fuera del Palacio Nacional.

Se apoyo en el tramite de ISBN para cada libro..

Se apoyd en la lectura de textos antes de la diagramacion.

Se apoyé en el registro periodigo del fondo de Editorial Cuitura.

Se apoyd en la feria del libro de jovenes y nifios FILIJC.

Se apoyo en la entrega de premios de Editorial Cultura.

Se apoyo en la realizacion de tareas varias a instancias del maestro Francisco Morales Santos y en

apoyo a compafieros y compaiigras de trabajo.

Atentamente,

William Osario

Mhanelieo :/Vtomfzs Santos
“Jefe Departamento Sustantivo I
Editorial Cultura
“An General de las Artes
Paiacio Nacional de la Cultural {6 calle y 6 avenida zona 1]. oficina 3, tercer nival
TEL: 22395000 ext 3592 CE: editorialcultura@gmail.com




Guatemala, 28 de abril de 2017
Infarme No. 002-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Culiura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe de
Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos namero 1471-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero
220-2017 Correspondiente al mes de Abril del presente afio, para el cobro de mis
honorarios presento factura de peguefic contribuyente serie A, numero 00003,

Actividades Realizadas

1.

Apoyar en el archivo y distribucién de los diferentes documentos que se generan
en la Direccién General de las Artes.

Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacion de la base de datos electronica
del control de ingresos y egreso de toda la documentacion de la direccién General
de las Artes.

Apoyar las otras aéreas de trabajo que conforman la Direccion General de las
Artes,

Otras Actividades afines al contrato.

Resultados Obtenidos

1.

Se apoyo en la distribucidn de documentacion , cotizacion, liquidacién y sistema
de Gestiones en Guate compras de la seccién de compras de la Direccién General
de las Artes,

2. Se apoyo en la actualizacion del Sistema de ingresos y egresos de
correspondenc;a de la Direccion General de las Artes.
‘3. Se apoyo en la gestidn de documentacion de formularios de requlsmion de Ia -
Direccion General de ias Artes.
4. Se apoyo en la distribucion de suministros de oficina para las diferentes unidades
de la Direccién General de las artes.
Atentamente
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